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征信信息安全工作例会制度 

为保证本单位征信业务信息安全，有效防范信息安全风险

事件发生，特制定本制度。 

第一条 参加部门及人员 

（一）本制度项下例会由总经理主持，参加人员为评审部、

财务部、市场部、客服部、综合部及其他应列席人员； 

（二）总经理因事不能主持的，由具体部门负责人负责召

开主持； 

（三）例会记录人员：综合部。 

第二条 例会周期 

根据监管要求并结合本单位业务实际，例会周期原则为按

季度召开，如因故需延期召开或另行召开，需提前 2 个工作日

通知至各部门及相关人员。 

第三条 例会内容  

（一）各部门就本部门上季度信息安全问题及相关工作进

行汇报、总结； 

（二）各部门对于已发生信息安全问题或识别出的信息安

全风险进行问题梳理、成因分析并提出解决方案； 

（三）在总经理主持下，各部门对征信行业最新法律法规、

行业规范及监管机构监管要求等进行系统学习，并结合本单位

实际，运用至信息安全保障实践中。 
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第四条 例会要求 

（一）各部门参加人员应按时参加每季度例会，不得无故

迟到、缺席、早退等；如需请假，应至少提前 1 个工作日向综

合部负责人员申请； 

（二）如有相关材料需于例会中说明展示，各部门相关负

责人员应提前准备纸质版或电子版材料，并于例会中派发至与

会人员，以便于与会人员对于相关议题进行研究、讨论。 

第五条 会议记录 

（一）综合部应对每次信息安全例会进行全程记录，并将

原始记录进行归档、保存，并于会后进行整理，形成相应会议

记录档案； 

（二）各与会人员应对与业务相关的例会内容进行要点记

录，以对业务工作具有导向作用； 

（三）对于须对会议精神与内容进行长期贯彻落实的例会

内容，会议记录人员应于会后整理成会议纪要，向相关人员进

行发放与传阅，并报档案管理部门进行归档、保存。 

第六条 会议内容执行 

各部门及全体参加例会人员，应对会议内容中涉及问题进

行会后的跟踪解决，并及时将问题解决进展情况向主管部门进

行报备。 

第七条 本制度内容为专门针对本单位征信业务信息安全
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问题制定，其例会内容等具有专业性与秘密性特点，各部门参

会人员应对本制度项下例会内容进行严格保密，未经相关主管

人员书面确认，不得向第三方机构或个人泄露，本单位对此实

行严格的问责制度。  


